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Portail associations

Lien de U'Espace associations : https://associations.chambery.fr/

Utilisation du portail associations:

Cliquez sur le titre pour vous rendre directement a la rubrigue choisie

- (Créer un compte

- Se connecter

- Oubli de mot de passe / identifiant

- Tableau de bord

- (Créer et déposer une demande

- Suivre mes demandes

- Répondre aux sollicitations des services municipaux

- Mettre a jour / modifier les informations de mon association

- Pour toute questions : contacter la Direction de la vie associative



https://associations.chambery.fr/

1€Te connexion : créer un compte

Lien de UEspace associations : https://associations.chambery.fr/

Pour une premiéere connexion sur le portail des aides, vous devez créer un compte, c’'est-a-dire choisir un identifiant et un
mot de passe.
=> Cliguer sur le bouton « Créez-en-un » permet d’accéder au formulaire.

Blenvenu'L -

' page dédiées aux associations chambériennes. Vous pourrez y dépos’éF vol
subvention "

& Connexion
Tous les champs sont obligatoires

Identifiont ou adresse électronique

ville de Chambery

MoXde passe

CHAMBERY ASSOCIATIONS

Mot de passs ou identifiant oublié ?

Se connecter %]

Mentions légales | Nous contacter Ville de Chambéry - Powered by MGDIS


https://associations.chambery.fr/

1¢me connexion : créer un compte p ~

NB: plusieurs personnes de votre

Complétez le formulaire association peuvent se créer un accés.
votre identifiant doit avoir : Ef ;FuTizfrs S;;(e]?:gi%nezepl.euvent ainsi
/ . N I .
AUMOINS 8 caract.eres . L. . . faire des demandes au nom d’'une
v' Comporter au moins 1 caractere spécial + 1 chiffre + 1 majuscule N Ciation.
v' Ne peut pas étre une adresse email /
W \. 4
Eaiat Créez votre compte 4
- Les champs marqués d'un astérisque (¥) sont obligatoires. : . % / /;/ ) .
o —— S Y L’adresse électronique ne
7 pourra étre utilisée que pour 1
b’ seul compte.
J v . N .
El Veillez a renseigner une
, , 2 adresse mail accessible, afin de
'V|“e de Chamberg - » Vos informations personnelles ‘ Valider la Création de Vot’re
CHAMBERY ASSOCIATIONS o ’ nouveau compte en cliguant sur

Nom *

le lien de validation qui va vous
étre envoyé

Prénom *

Adresse électronique *

Format attendu : nom@domaine.fr

Le bouton « Créer mon
compte » génere un courriel
automatique de validation.

Confirmal tion de |'adresse électronique *

Format attendu : nom@domaine.fr

fi. Fes ] = »‘

Mentions légales | Nous contacter Ville de Chambéry - Powered by MGDIS



1€Te connexion : créer un compte

Sur 'adresse email indiguée, vous recevez un mail de confirmation.
Cliguez sur le lien pour activer le compte.

Bonjour Madame ...

Mous venons de recevoir une demande de créatisade compte & votre nom sur le Portail des Aides de la collectivité.
Votre identifiant est 1 30000
Pour valider votre compte et accéder & votre espace personnel, merci de
Attention, ce lien est valable pour une durée de 24 heures maximum. Au-dela de ce délai, vous devrez recommencer la procédure.

En vous remerciant pour votre confiance,
Direction Vie associative et Tiers Lieux

Ville de Chambery .
Mous téléphonar : 04 79 33 95 50 du lundi au vendredi de 5h a 18h Une page S' ouvre avec un message de connexion
Mous rencontrer sur rendez-vous : 67 rue 5aint Frangois de Sales de Sh 3 18h

Mous écrire : BP 11105 73011 Chambéry cedex

Le bouton « Ecran de connexion » permet de revenir a la

Chambéry page de connexion

Q0000000
Q0000000

00000000

] - .
MAISON DES & Validation
ASSOCIATIONS

Votre compte est désormais activé. Vous pouvez vou

Ecran de connexion %



Se connecter

Lien de UEspace associations : https://associations.chambery.fr/

Indiquez l'identifiant et mot de passe choisi au moment de la création du compte.

=> Cliguer sur le bouton « se connecter ».

Bienvenl.'l;

nouvelle page dédiées aux associations chambériennes. Vous pourrez y dépos'g‘i:
subvention "

— iy -

& Connexion

Tous les champs sont obligatoires

n Identifiont ou adresse électronique

ville de Chambery

CHAMBERY ASSOCIATIONS

Mot depgise ou identifiant oublié ?
Se connecter ] ’
(¥~ K .

Mentions légales | Nous contacter Ville de Chambéry - Powered by MGDIS


https://associations.chambery.fr/

En cas d’'oubli d’'identifiant ou mot de passe

Uniquement possible aprés avoir déja créé un compte validé.
=> Cliguer sur le bouton « mot de passe ou identifiant oubliéy.

.
> |y
sy Bienvenue -
e N S . = Lo el
ienve ués' ri‘ouv% page dédiées aux associations chambériennes. Vpus pourrez y déposer vot:r.ete]emaﬁg‘.d_.e=
- \ : ' St ki
subvention "i {‘,m
e F‘ : Ty
B ‘ & Connexion 135 wu
4 F ot |
~ ’F y B v~
1 Tous les champs sont obligatofes £
Identifiant ou adresse €électroniqu R
| i
!

H> | 0 e
o i ) =% Gl
3 5 j o5 ot de passe ou identifiant oyblie? - =
I .(r

Ville de Chambéry - Powe

Un email vous est envoyé a l'adresse mail
indiquée pour réinitialiser vos informations.

Vous pourrez alors :

> Técupérer lidentifiant en renseignant l'adresse électronique
renseignée au moment de la création du compte

> Tréinitialiser le mot de passe en renseignant son identifiant ou
son adresse électronique choisie au moment de la création du
compte

®© vous ne pourrez pas a ce stade, indiquer une nouvelle adresse

email ou identifiant

Récupérer mes informations de connexion

Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.

« Identifiant oublié

Récupérez votre identifiant en indiquant ci-dessous votre adresse électronique, puis retrouvez-le dans le courriel qui vous sera transmis.

Adresse électronique *

© valider

« Réinitialisation du mot de passe

Réinitialisez votre mot de passe en indiguant ci-dessous votre identifiant cu votre adresse électronique, puis suivez les instructions fournies dans le courriel qui vous sera

transmis.

Identifiant ou adresse électronique *



Tableau de bord /7 page d’accueil

ville de Chambeéry | espsce usagers

() Tableau de bord

& Mes sollicitations

B Mes documents

Chloé PEJU
~

& TEST

Pour répondre
directement aux
sollicitations, demandes
de compléments
d’'informations de la part
des services de la Ville de
Chambéry

Pour :

- (Créer une nouvelle
demande

- Suivre mes
demandes en
cours

Pour gérer les
documents transmis
par les services de la
Ville

Pour :

- Gérer mon compte (modifier
nom, prénom, email, mot de
passe, se rattacher a une
association...)

- Gérer les informations de mon
association

- Se déconnecter




Créer une demande

ville de Chambeéry | espace usager:

Chloé PEJU
v

(1) Tableau de bord & Mes sollicitations @ Mes documents TEST

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi |a liste des téléservices disponibles.

Possibilité de rechercher le formulaire

Recherche Q /__/ (téléservice) par mot Cl.ef.

Filtrer par famille de tiers Association v

ou

i= Liste des téléservices

Demande de parution dans I'annuaire des associations D e C liql.ler dire Ctem ent dan S la l.iste de
J'organise ma participation au Marché des Continents 2024 té l.éserUiC e disp Onib l.e en l.ign e .

Mentions légales | Aide sur le site | Nous contacter MGDIS - footer.year




Créer une demande

ville de Chambeéry | esesce usagers

() Tableau de bord &/ Mes sollicitations [J Mesdemandes v : Chlog PEU ~

Tout au long de la création de la
Demande de parution dans I'annuaire des associations : Préambule deman de, vous pouvez:

&-

- partager la demande avec
o 2 : . d’autres comptes déja créés

Préambule Votre tiers Vetre dossier Récapitulatif

Préambule

- suivre 'état d’avancement de la
création grace a la numérotation.

La Direction de la vie associative de Chambéry se dote de nouveaux outils, afin d'accompagner au mieux les acteurs associatifs dans leur vie quotidienne et leur
fonctionnement.

ETAPE 1 : Préambule

A LIRE : il contient des informations
importantes sur le bon déroulé de la
demande

Cette plateforme va se développer au cours des prochains mois afin de vous proposer d'autres services.
Nous vous présentons aujourd’hui un nouvel annuaire des activités des associations.
Contrairement 4 ce qui était existant (a savoir un annuaire des associations), vous pouvez dés maintenant communiquer sur vos activités, et leur localisation. Cela

permettra notamment de faciliter la visibilité sur les activités dans les différents quartiers de Chambéry.

Comment ¢ca marche ?

Précisions sur le contexte de la
demande, informations pratiques,
contacts éventuels... avant de
passer a l'étape suivante.



Créer une demande

Demande de parution dans I'annuaire des associations : Choix de la famille

&4 Partager votre demands

o 3

Préambule Votre tiers Votre dossier

Choix de la famille

Veuillez saisir les informaticns nécessaires 4 la vérification d'existence du ters.

Les champs marqués d'un * sont cbligatoires.

Je suis ou je représente unfe) * Association

Domicilié{e) ® EnFrance O Al'étranger

Recherche par *

Récapitulatif

Le service B_API Entreprise , mis en ceuvre par |'Etat francais, permet la mise a disposition d'informations ou

données détenues par les administrations nécessaires & I'accomplissement de démarches administratives, Vous

pouvez effectuer une recherche par numéro de SIRET ou numéro RNA,
® SIRET (O RMNA

SIRET *

Exemple 1 1234567389 Exemple : 12345

[ Vous ne disposez pas de SIRET

ETAPE 2 : Votre Tiers = fiche de votre
association

Indiguez numéro RNA* ou SIRET**

*Numéro RNA est a retrouver sur le
récépissé de Préfecture.

Il est composé de la lettre W en
majuscule + 9 chiffres.

Ex: W123456789

**le SIRET est obligatoire dans le cas
d’une demande de subvention.

Cliguez ici pour plus d’informations.

Cliguez ici pour faire la démarche en ligne

A tout moment, vous pouvez
« enregistrery» et continuer plus
tard.


https://www.associations.gouv.fr/numero-siren-de-l-insee.html#Pourquoi-immatriculer-une-association-au-repertoire-Sirene-de-l-INSEE
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/

CTéeT une demande ETAPE 2 : Votre Tiers

complétez les informations sur votre association

a .
Préambule ‘Votre tiers Votre dossker Recapitulatit m B o
ath

E Identification
@ Demande de parution dans I'annuaire des associations : Adresse
&
rrrrrrr Ve ters Votre dassier —-—
"""""" E Adresse du demandeu
Y <
Mes infarrnations persanneies
R ——— S—— EnFrance
mberytr
a
oque fe représ:
a8 DT T
I
. 1 —
[=]

Sivous avez un logo, pensez a
'ajouter, ainsi il apparaitra sur nos
différents supports (répertoire
activités, site...)




Créer une deman de ETAPE 2 : Votre Tiers

Enregistrez les représentants

—_— Vous pouvez enregqistrer autant de
o ' | représentants que souhaités.

Préambule VOLre Clers Voire dosser Reécapitulatit

E Représentant légal

==
it Fartager vore demande
L T 1

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

s IDEntfication Contacts du demandeur

Fonction * Vo chob

Veuillaz saisir les informations

Vobre chiolx = concermaEnt ez reprds
Aure obligatoires.

antants du demandeur

Les champs margués dun * sont obligatoires.

Représentant légal
mda
73000 BASSENS




Créer une demande

Demande de parution dans I'annuaire des associations : Informations générales ETAPE 3 UOtTe DOSSier
&-{- Partager vore demance
o ) Saisissez votre demande en répondant aux questions du
Votre dossier Récapitulatif fo rm U.laire

Préambule Votre tiers

Description de votre demande

== suivant la demande, il peut vous étre demandé plus ou moins
Veuillez =25 ez informations générsles de la demande de subvention d'informations et de détail,s.

Les champs margués < un * sont obligatoires.

e Informations devant paraitre sur I'annuaire des assodiations

s« Informations de parution et d'échanges

Acceptez vous |z parution de vos informations dans Qi Non

'annuaire des assocations ? *

& Liste des activités pour parution dans |'annuaire

Wous pouves saisir chacune de vos activités que vous souhaiter communigquer su grand public.
7 ligne par actvité carrespondra & 1 espace dars 'annusite assocstt munidos

Fvemnia 1 - Sccarinting rantra sarincedtesl -



Créer une demande ETAPE 3 : Piéces

Pour certaines demandes, des pieces peuvent vous étre

Je réserve des créneaux d'occupation répétitive des salles : Piéces

R demandées.
2 ]
Préambule Votre ters Votre dossier R.bcapl:ular.rr
E Pigces

Porte document

Sivous avez déja fournie la piece pour une autre demande
sur la plateforme, vous pourrez la retrouver dans votre
porte document

#~ Les stabuts de P'assocation

A Récépissé de dédaration dinscription ou de derniére modification de I'assoacation on Préfecnere * Ajouter U.n nouveau document
Vous avez également la possibilité d’ajouter un nouveau
document

~ Gouvernance assoclative (Merd de déposer la Bste des memares du bureau) *



Créer une demande

Préambula Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Reécapitulatif

Les champs margués d'un * sont obligatoines.

Récapitulatif des informations saisies

[ *Jedéclare sur 'honneur | exacitude des informations fournies.

En cliguant sur “Transmettre”, vous reconnaisses avoir pris connaissance du réglement des aides.
Wotre demznde ser2 2lors ranimize et prize &0 chargs pour NETTUCTion EEr NoT SErvices.

@ Lorzoue votre demande sars transmize, &lle sera vizile par tous les comotes refés & ce Uers. Vous pouves dés 3 préssnt modfier les persannes syant sccis & cette demande. o vous
paurres e faire & tout momentvia 'z liste de vos demandss.

Gérer Faccés 3 la demande

N'oubliez pas de cliquer sur « TRANSMETTRE »
pour finaliser votre demande.

ETAPE 4 : Récapitulatif
Vous pouvez télécharger votre demande en PDF

Je réserve des créneaux d'occupation répétitive des salles : Confirmation

Confirmation

‘Votre demande a bien &té ransmise.

5 Recapitulatif de la demandd

Pour une alternative textuelle au récapitulatif PDF ci-dessus, cigues sur ke lien suivant : Récapitulatif de la demande

Wous pourres L3 retrouver 8T SUIVIE 50N SVENCEMEnt &N VOUS reConnectant sur oe site.

Un mail de confirmation vous est
automatiquement envoyé.

Vous pouvez cliguer sur « Terminé »



S ulure m eS dem an deS Dans l'onglet « Mes demandes » ou dans « tableau de bord »

Vous pouvez retrouvez toutes vos demandes et suivre leur état
d’'avancement

ville de Chambér

space Usagers

Chlo& PEJU
=

‘ () Tableau de bord &’ Mes sollicitations B Mes documents & TEST

Partagées aves mai

Statut de la demande en
temps réel

Déposer une demande

sndes. vous pouves accéder & leur suivi, sux répanses aux sollicitations &t 2 'avancemant de leur paisment.

Les différents statuts: endive v =
o « demande transmise » : l’‘association vient de . _— - —,
Ua[]‘der sa demande J aucune aCl‘J'OI') ]7’8 él‘é fa]‘l‘e e parution dans |'annuaire des associations - TEST (00000590) (2 vair )
par les services de (a Ville T
o « prjse en Charg—e » :. [‘8 fjche Z“]'eirs a él‘é Va[jdéQ, la J(:';’;Os:;;:ldes créneaux d'occupation répétitive des salles - TEST - 2024
demande va pouvoir étre traitee Gemanderansrise | Déposée e ndi € mai 202432201
© « RECE’U&b/e »e [e dOSSJef E’Sf Comp[et Je demande une subvention de fenctionnement aux associations (hors > Wair
s . L. associations sportives) - TEST - 2023 (00000225)
o « En cours d’instruction »: la demande a été YT ————
transmise au service en charge de linstruction.
P . . P Je demande une subvention aux associations sportives - TEST - 2023 (00000066) (> veir) -
o « Votée » : demande instruite, une réponse B cieneresrar s i —
détaillée vous sera apportée prochainement
Je demande une subvention de fenctionnement aux associations (hors > wair

associations sportives) - TEST - 2023 (00000001)




Mes sollicitations

Une demande de complément d’information, modification de pieces, etc... peut vous étre demandé.
Un mail vous est alors envoyé vous invitant a vous connecter a votre espace en ligne.

Vous pouvez retrouver la partie a modifier vie 'onglet « mes sollicitations »

Ou sous la demande concernée

Espace Usagers

ville de Chambeéry

Chlog PEJU
v

;.;ﬁ.i Mes sollicitations @ [ Mes demandes B Mes documents w TEST

Bienvenue sur le Portail des Aides

ace personnel : un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'side
par thématique, vos fils de discussion

Demande de parution dans I'annuaire des associations - TEST (00000590)
Prizeencharge  Prise encharge le lundi § mai 2024 3 20032 v

ne ou plusieurs actions sont requizes afin de pouvoir traiter votre demande. A Mains de details

Un compiément dinfarmation vous st demands
o Lundismai 2024 32032 # Modifier

- . . g (3o
Je réserve des créneaux d'occupation répétitive des salles - TEST - 2024 (2 veir ) o
(00000603)
Demande rransmize  Déposée le lundi £ mai 2024 52001 v
Je demande une subvention de fonctionnement aux associations (hors

associations sportives) - TEST - 2023 (00000001)

Instruction en cours  Prise en charge e vendredi € octobre 2023 3 11:536 v




Mettre a jour les informations de mon association

Pour modifier les informations concernant votre associations, cliquez sur votre prénom - nom

ville de Chambéry ‘ Espace Usagers

Mon tiers Sélectionnez la PU.iS CliqueZ sur
. ennea TEST

partie é. m Odifier Azzociation « mettre é jour »

= Assemblée GEnérale

Pensez a « enregistrer » chaque
sous-partie modifiée




Mettre a jour les informations de mon association

® Mon porte-documents

A Assurance responsabilité civile en cours de validité

Chambéry - Plan de formation - Septembre
2023, pdf (186.37 Ko) - 26/08/2023 14:24

A Compte rendu de la dernitre assemblée géndrale signé

envoi role 81-16.04.24 pdf (417.04 Ko) - 06/05/2024
20:01

# Convention triennale de mise & disposition de locaux

Convention de mize 3 disposition des zalles

municipales &t égquipements sportifs

municipaux

o La copie de la déclaration INSEE

Chambéry - Plan de formation - Septembre
2023 pdf (186 37 Ko - 26/0G/2023 14:24

A Le bilan du dernier exercice clos approuvé en assemblés générale

A Bilan et comptes de résultat

Fournir les bilans et comptes de résultat des 2
derniers exercices

A Contrat d'engagement républicain - CER

Chambéry - Plan de formation - b

2023 pdf (186.37 Ko) - 26/09/2023 14:24

A Lattestation d'assurance des locaux

A La liste des membres du conseil d'administration

Chambéry - Plan de formation - Septembre
2023 pdf (186 37 Ko) - 26/00/2023 14:24

A Le compte de résultat du dernier exercice clos

* Comptes du tiers

B  wmodame chiogé PEJu

Administrateur

& cpeju
= cpejufmairie-chambery.fr

_ Vous pouvez inviter d’autres
@ Vous pouves inviter des personnes afin quislies puissent g2 rattacher & vatre Darg Y z
personnes a creer un compte

personnel pour gérer votre
association :

Plusieurs personnes peuvent
gérer 1 association

1 personne peut gérer plusieurs
associations

Dans votre « Porte-document »
vous pouvez retrouver et gérer
les documents partagés avec les
services de la ville : ajouter /
supprimer / télécharger des

documents.

N’oubliez pas de cliguer sur « Enregistrer »
en bas de page, pour sauvegarder vos

modifications
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Pour toute question, n’hésitez pas a contacter la Direction Vie Associative

Maison des associations
67 rue St Francois de Sales
73000 Chambéry
04 79 33 95 50
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